
SALONPOS LinQ2 操作マニュアル

POS工程設定方法
― スタッフの「隠れた作業」を可視化し、評価にいかす ―

1
工程機能をON

2
工程名を登録

3
メニューに紐づけ

4
工程を打ち込む

5
帳票で確認
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工程とは？

メニュー担当者売上とは別に、主にアシスタントの作業量を測る機能です。

「ポイント」と「料金比」で設定でき、担当者ごとに集計が取れます。（どちらか一方でも、両方でも使用可能）

例 「カラー 7,000円」のメニューを工程に細分化する

①プレシャンプー ＋ ②薬剤調合 ＋ ③塗布 ＋ ④アフターシャンプー

この4つの工程に、それぞれ任意のポイントをつけるか、7,000円に対して各工程へ○％（料金比）で金額を振り分けできます。
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設定から確認までの流れ

下記の5ステップで設定します。設定は最初の1回のみ、以降は打ち込みと帳票確認を繰り返します。

1 工程機能をON システム設定から工程管理を「する」に切り替える

2 工程名を登録 工程で使う名称とポイント・料金比を登録する

3
メニューに紐づけ
（工程関連付け）

登録した工程をメニューに紐づける（料金比は100%）

4 工程を打ち込む 会計時に、工程を担当したスタッフに●をつける

5 帳票で確認 業績管理表などの帳票で工程実績を確認する
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STEP 1 工程機能をONにする 1 / 5

メニュー画面の【システム設定】を押します。
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STEP 1 工程機能をONにする（詳細設定） 1 / 5

① 【工程】タブを押します。

② 工程管理を【する】にします。

③ それぞれ詳細の設定を決めます。

ポイント・料金比のどちらを使うか、詳細の設
定などをここで指定します。
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STEP 2 工程名を登録する 2 / 5

メニュー画面から ▸ マスタ管理 ▸ 工程

• 工程で使用する名称と、ポイント・料
金比を登録します。

ここで登録した工程名を、次のステップでメ
ニューに紐づけます。
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STEP 3 メニューに紐づける（対象を選ぶ） 3 / 5

メニュー画面から ▸ マスタ管理 ▸ 工程関連付け

• 工程を紐づけするメニュー名を選択し
ます。

※ ここでは「デザインカラー」を例にしてい
ます。

SALONPOS LinQ2 POS工程設定方法（スタッフ評価） 7



STEP 3 メニューに紐づける（工程を設定） 3 / 5

• 前ページで作成した工程名を、順番に紐づ
けていきます。

• この画面でもポイント・料金比を変更でき
ます。

• 料金比は必ず【100%】にしてください。

• 【参照コピー】ボタンで、別メニューの紐
づけをそのままコピーできます。

これで準備は終了です。
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STEP 4 工程を打ち込む（工程欄を開く） 4 / 5

工程を関連付けしたメニューを選択後、【工程欄】を押します。（精算前・精算後どちらでも入力可能です。）
※入力完了すると【済】、一時保存だと【中】と表示されます。
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STEP 4 工程を打ち込む（スタッフに●をつける） 4 / 5

工程作業をしたスタッフに●をつけます。●をつけたスタッフにポイント／工程金額がつきます。（タブでメニューを切り替え）
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STEP 5 帳票で確認する 5 / 5

• 設定した工程実績は、各種帳票で確認で
きます。

• ここでは【業績管理表】で説明します。

※「担当別売上一覧」で個人ごとに出す場合は
別途「可変項目」の設定が必要です。
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左上の三本線 ▸ LinQ帳票・分析 ▸ 業績管理表▸帳票メニュー



STEP 5 帳票で確認する｜業績管理表①工程合計 5 / 5

業績管理表の1ページ目では、工程合計を確認できます。

出力時に担当者を選択すれば、スタッフ一人ひとりの工程数字も同じ帳票で確認できます。
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STEP 5 帳票で確認する｜業績管理表②工程詳細 5 / 5

最終ページでは、作業工程ごとのポイント数・ポイント金額（構成比・前年対比）を確認できます。

出力時に担当者を選択すれば、スタッフ一人ひとりの工程数字も同じ帳票で確認できます。
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